
 

 

संèकरण:02 
05.07.2022 

भारतीय ͧसͪवल सेवकɉ के Ĥͧश¢ण, ͧश¢ण एव ंͪवकास संबधंी पǐरवशे के अतंग[त छाğ-
छाğाओ ंकȧ ǓनयुिÈत के आधार पर पहंुच 

पǐरचय: 
 

सͬचवालय Ĥͧश¢ण तथा Ĥबंध संèथान (आईएसटȣएम)- यह काͧम[क एवं Ĥͧश¢ण ͪवभाग (डीओपीटȣ), 
काͧम[क, लोक ͧशकायत और पɅशन मंğालय के अंतग[त आनेवाला एक शीष[ èतर का कɅ ġȣय Ĥͧश¢ण 
सèंथान है, जो भारत अथवा ͪवदेश मɅ िèथत माÛयता ĤाÜत ͪवæवͪवɮयालय/संèथान मɅ दाͨखला ĤाÜत 
èनातक/पराèनातक से जड़ुे छाğ-छाğाओ ंएवं अनसुंधान से जड़ुे ͪवɮवानɉ/ͪवदुͪ षयɉ को एक सीͧमत समय 
अवͬध हेतु सͬचवालय Ĥͧश¢ण तथा Ĥबंध संèथान (आईएसटȣएम) के अंतग[त Ĥͧश¢ण Ĥदान करने 
वाले संकाय के साथ जड़ुाव के माÚयम से भारतीय ͧसͪवल सेवकɉ के Ĥͧश¢ण, ͧश¢ण एवं ͪवकास 
संबंधी गǓतͪवͬधयɉ मɅ सहभाͬगता आधाǐरत पहंुच का अवसर दे रहा है। 
 

श¢ैͨणक समुदाय कȧ सहभाͬगता: 
 

सͬचवालय Ĥͧश¢ण तथा Ĥबंध संèथान (आईएसटȣएम) ने ͪवͧभÛन सरकारȣ/साव[जǓनक ¢ेğ के संगठनɉ 
के ͧ लए ͪ वͧशçट Ǿप से Ǔनͧम[त ͫ डजाइन मɅ ई-लǓनɍग संसाधनɉ को ͪ वकͧसत करने और ͪ वͧशçट Ĥͧश¢ण 
काय[Đमɉ कȧ Ǿपरेखा बनाने का काय[ ͩकया है। इसके ͧलए ͪ वचारɉ के आदान-Ĥदान के साथ-साथ मेधावी 
भारतीय छाğ-छाğाओ ंको Ĥͧश¢ु (इंटन[) के Ǿप मɅ ǓनयुÈत करने एव ंऐसे Ĥͧश¢ु (इंटन[) कȧ ͧसͪवल 
सेवा Ĥͧश¢ण संबंधी पǐरवेश तक पहंुच Ĥदान करने कȧ आवæयकता है। Ĥͧश¢ुओ ं(इंटन[) से तब ई-
लǓनɍग संसाधनɉ को समɮृध करने और Ĥबंधन तथा ͪवͬध से जड़ुी उभरती अवधारणाओ ंके संबंध मɅ 
अ×याधुǓनक सूचना Ĥदान करने कȧ अप¢ेा कȧ जाती है। 
 

आवेदन: 
 

ǓनयिुÈत के आधार पर पहंुच कȧ ĤािÜत हेतु आवेदन पूरे वष[ आमंǒğत ͩकए जाते हɇ एवं आवेदन संबंधी 
ĤाǾप सèंथान कȧ वेबसाइट: www.istm.gov.in पर उपलÞध कराया गया है। 
 

पाğता: Ǔनàनͧलͨखत ͪवषय-¢ेğ मɅ èनातक/पराèनातक/अनुसंधान से जड़ुे आवेदक आवेदन करने के 
पाğ हɇ- 
 

i) åयवहारपरक ͪव£ान 

ii) Ĥबधंन 

iii) ͪवͬध 

iv) अथ[शाèğ 

v) लेखांकन एवं ͪवƣ 

vi) कंÜयूटर ͪव£ान 

vii) पुèतकालय Ĥबधंन तथा 
viii) संकाय सदèयɉ ɮवारा सझुाए गए अÛय समान/Ĥासंͬगक ¢ेğ 

  

  



 

 

ǓनयुिÈत कȧ अवͬध: ǓनयिुÈत कȧ Ûयूनतम अवͬध 06 सÜताह और अͬधकतम अवͬध तीन महȣने कȧ 
होगी। इस सहभाͬगता को पूण[ करने के पæचात, छाğ-छाğाओ ंको सͬचवालय Ĥͧश¢ण तथा Ĥबंध 
सèंथान (आईएसटȣएम) ɮवारा एक अनभुव Ĥमाण पğ Ĥदान ͩकया जाएगा। जो छाğ/छाğा सहभाͬगता 
कȧ Ûयनूतम अपेͯ¢त अवͬध को पूरा नहȣं करɅग,े उÛहɅ कोई Ĥमाण पğ Ĥदान नहȣं ͩकया जाएगा। 
 

ǓनयÈुत ͩकए जाने वाले Ĥͧश¢ुओं (इंटन[) कȧ सÉंया: ͩकसी भी समय दस (10) से अͬधक नहȣं। 
 

अनापͪƣ Ĥमाण पğ (एनओसी): सͬचवालय Ĥͧश¢ण तथा Ĥबंध संèथान (आईएसटȣएम) ɮवारा 
ǓनयÈुत ͩकए जान ेसे पवू[ Ĥèताͪवत सहभाͬगता आधाǐरत पहंुच ĤाÜत करने हेतु आवेदकɉ को अपने 
सèंथान के Ĥमुख/ͪवभाग के Ĥमुख/Ĥधानाचाय[ से ĤाÜत अनापͪƣ Ĥमाण पğ Ĥèततु करना होगा। 

  

मानदेय: Ĥ×येक Ĥͧश¢ु (इंटन[) को ₹10,000/- ĤǓत माह कȧ अͬधकतम राͧश के अनसुार ĤǓत सÜताह 
या उसके अशं के अधीन ₹2,500/- (दो हजार पांच सौ Ǿपए माğ) का मानदेय Ǒदया जाएगा। 
 

Ĥाथͧमकता उन छाğ-छाğाओ ंको दȣ जाएगी जो Ǒदãलȣ/एनसीआर के रहने वाले हɉ Èयɉͩक Ĥͧश¢ुओ ं
(इंटन[) ɮवारा दैǓनक आधार पर (शǓनवार/रͪववार/बंद छुɪǑटयɉ को छोड़कर) सͬचवालय Ĥͧश¢ण तथा 
Ĥबधं संèथान (आईएसटȣएम) मɅ उपिèथत होना अपेͯ¢त होगा। 
 

चयन कȧ ĤͩĐया एवं योजना कȧ अÛय रȣǓतयां: 
 

क) सͬचवालय Ĥͧश¢ण तथा Ĥबंध संèथान (आईएसटȣएम) को ĤाÜत सभी आवेदनɉ को Ĥशासन 
Ĥभाग मɅ कɅ ġȣय Ǿप से संकͧलत ͩकया जाएगा। 

ख) संकाय सदèय Ĥशासन Ĥभाग को "छाğ-छाğाओ"ं संबंधी अपनी आवæयकता से अवगत कराएंगे। 
यह अनुरोध ऑनलाइन  तथा आईएसटȣएम टȣएमआईएस के माÚयम से ͩकया जाएगा। 

ग) ͩकसी ͪवशेष ͪवषय-¢ेğ से सबंंͬ धत छाğ-छाğाओं हेत ुसंकाय सदèय से अनरुोध ĤाÜत होने पर, 

संबंͬधत संकाय को उस ͪवषय-¢ेğ से उपलÞध आवेदनɉ का ͪववरण Ĥदान ͩकया जाएगा। 
घ) संकाय सͧमǓत उनकȧ काया[×मक अपे¢ा के आधार पर एक अßयथȸ का चयन करेगी एवं उसकȧ 

सचूना Ĥशासन Ĥभाग को Ĥदान करेगी, जो Ǔनदेशक, आईएसटȣएम से अनमुोदन ĤाÜत करने के 
पæचात चयǓनत छाğ-छाğाओ ंको Ĥèताव भेजेगा। संकाय सदèय अßयथȸ के चयन हेत ुमूल 
कारण Ĥदान करेगा और छाğ/छाğा को सɋपे जाने के ͧलए Ĥèताͪवत काय[/काय[भार का Ĥèताव 
देगा। 

ङ) मानदेय राͧश के भुगतान कȧ ĤͩĐया Ĥशासन अनभुाग ɮवारा सहभाͬगता कȧ अवͬध पणू[ होने 
के पæचात Ĥारंभ कȧ जाएगी। छाğ-छाğाओ ंको सɋपे गए काय[ को उनके ɮवारा सफलतापूव[क 
पूण[ ͩकए जान े के संबंध मɅ एक Ĥमाण पğ सबंंͬधत छाğ/छाğा ɮवारा Ĥèततु ͩकया जाना 
आवæयक है। उÈत Ĥमाणपğ संबंͬधत संकाय, िजसके कायɟ को Ĥͧश¢ु (इंटन[) ने पूण[ ͩकया है, 
ɮवारा ĤǓतहèता¢ǐरत ͩकया जाएगा। 

च) संबंͬधत संकाय सदèय कȧ िजàमेदारȣ छाğ/छाğा को पारèपǐरक सहमǓत से सɋपे गए काय[ कȧ 
ĤगǓत एव ंमाğा संतोषजनक ढंग से पूण[ ͩकया जाना सǓुनिæचत करना होगा। छाğ-छाğाओ ं
ɮवारा अपने काय[भार के समापन के दौरान अपने ͧश¢ण अनभुव के ͪवषय मɅ सबंंͬधत संकाय 
सदèय को एक संͯ¢Üत ǐरपोट[/पğ जमा ͩकया जाना होगा। 



 

 

छ) संबंͬधत संकाय सदèय (सदèयɉ) ɮवारा उपिèथǓत ǐरकॉड[ और काय[ Ĥबंध का ͪववरण बनाए 
रखा जाएगा। 

ज) छाğ-छाğाओं के आचरण और सͬचवालय Ĥͧश¢ण तथा Ĥबंध संèथान (आईएसटȣएम) के 
ͧसèटमɉ एव ंसंबंͬधत आकंड़ɉ तक उनकȧ पहंुच कȧ पणू[ िजàमेदारȣ संबंͬधत संकाय सदèय 
(सदèयɉ) कȧ होगी। 

झ) Ĥͧश¢ुता (इंटन[ͧ शप) कȧ अवͬध के दौरान Ĥͧश¢ु (इंटन[) ɮवारा ͩकए गए कायɟ का उसके पास 
कोई कॉपीराइट अथवा èवाͧम×व अͬधकार नहȣं होगा। 

ञ) Ĥͧश¢ुता (इंटन[ͧ शप) कȧ अवͬध कȧ समािÜत पर सͬचवालय Ĥͧश¢ण तथा Ĥबंध सèंथान 
(आईएसटȣएम) ɮवारा Ĥदान ͩकए गए सभी ͧसèटम और डेटाबेस से Ĥͧश¢ु (इंटन[) को लॉग 
आउट करना होगा। 

ट) Ĥͧश¢ुता (इंटन[ͧ शप) पूण[ Ǿप से तदथ[/अèथायी आधार पर होगी एवं Ĥͧश¢ु (इंटन[) को 
सͬचवालय Ĥͧश¢ण तथा Ĥबंध सèंथान (आईएसटȣएम) मɅ ǓनयुिÈत पान ेया उसकȧ ǓनयिुÈत 
पर Ĥाथͧमकता से ͪवचार ͩकए जाने संबंधी कोई अͬधकार ĤाÜत नहȣं है। 
 

*** 
 

  



 

 

सͬचवालय Ĥͧश¢ण तथा Ĥबंध सèंथान  
(सͬचवालय Ĥͧश¢ण तथा Ĥबधं सèंथान (आईएसटȣएम) मɅ  

Ĥͧश¢ुओ ं(इंटन[) कȧ ǓनयुिÈत हेत ुआवेदन Ĥपğ) 
वयैिÈतक ͪववरण 

1. नाम   

2. जÛम Ǔतͬथ   

3. ͧलगं   

4. ǓनःशÈतजन हां/नहȣं 
5. मोबाइल संÉया  

6. माता/ͪपता/पǓत/प×नी/अͧभभावक का नाम  

7. èथायी आवासी पता– कृपया ͪपन कोड सǑहत 
पणू[ डाक पता दȣिजए 

 

8. वत[मान पता– यǑद उपरोÈत से अलग हो  

9. माता/ͪपता/पǓत/प×नी/अͧभभावक का संपक[  
नंबर  

 

 

पाɫयĐम 

10. वत[मान मɅ चल रहा पाɫयĐम èनातक 

पराèनातक 

पीएच.डी. 
11. ͪवषय-¢ेğ / ͪवशेष£ता 

 

 

 

12. शैͯ ¢क उपलिÞधया ं(कृपया उपयुÈत सूचना Ĥदान कȧिजए) 
èतर ĤǓतशत/संचयी Ēेड ǒबदं ुऔसत (सीजीपीए) 
क¢ा X  

क¢ा  XII  

èनातक  

पराèनातक  



 

 

संèथान संबधंी ͪववरण 

13. वत[मान मɅ अÚययनरत ͧश¢ण 
सèंथान का नाम 

 

14. सèंथान कȧ ई-मेल आईडी   

15. ͪपन कोड सǑहत सèंथान का पणू[ 
डाक पता 

 

16. सèंथान का संपक[  नंबर   

17. Ĥͧश¢ुता (इंटन[ͧशप) कȧ संèतुǓत 
करन े वाले संèथागत Ĥाͬधकारȣ का 
ͪववरण 

नाम: 
 

पदनाम: 

18. सèंथागत Ĥाͬधकारȣ का संपक[  नंबर  

19. सèंथागत Ĥाͬधकारȣ का हèता¢र  
 

 

20. कृपया एम.एस. ऑͩफस टूãस जैसे वड[, पॉवरपॉइंट आǑद पर काय[ करने मɅ अपनी 
द¢ता का èतर बताइए— 

 
 
 
  
 
 

मɇ Ĥमाͨणत करता/करती हंू ͩक मेरे ɮवारा दȣ गई सचूनाए ंमेरȣ जानकारȣ के अनुसार पूण[तः 
सहȣ है। यǑद मेरा चुनाव Ĥͧश¢ुता (इंटन[ͧशप) के ͧलए होता है, तो मɇ इस तØय के ͪवषय मɅ 
समझ रखता/रखती हंू ͩक मेरा सͬचवालय Ĥͧश¢ण तथा Ĥबधं सèंथान (आईएसटȣएम) मɅ 
उपिèथत होना अपेͯ¢त होगा। मɇ इन ͪवषयɉ मɅ भी समझ रखता/रखती हंू ͩक सͬचवालय 
Ĥͧश¢ण तथा Ĥबधं संèथान (आईएसटȣएम) ɮवारा Ǒदãलȣ के ͧलए याğा भƣे या Ǒदãलȣ मɅ 
रहने हेतु ͩकसी खच[ का वहन नहȣं ͩकया जाएगा एव ंĤͧश¢ुता (इंटन[ͧशप) काय[Đम मɅ मेरे 
ɮवारा संतोषजनक भागीदारȣ Ĥदान करने के उपरांत मɅ हȣ मɇ Ĥͧश¢ुता (इंटन[ͧशप) के ͧलए 
मानदेय ĤाÜत करने का/कȧ हकदार हंू।  
 

Ǒदनांक: हèता¢र-______________ 
  
èथान: नाम-_________________ 

 
*** 

 



 

 

Version: 02 
05.07.2022 

Engagement Based Exposure of Students into Training, Learning and 
Development of Indian Civil Servants 

 
Introduction:  
 
Institute of Secretariat Training & Management (ISTM) – an apex Central Training Institute 
under Department of Personnel & Training (DoPT), Ministry of Personnel, Public Grievances 
& Pensions has been providing Under Graduate / Post Graduate Students and Research 
Scholars enrolled in recognized  University/Institution within India or abroad, an opportunity 
of engagement based exposure into training, learning and development activities of Indian Civil 
Servants through attachment with Training Faculty of ISTM for a limited time period.  
 
Engagement of Academia:  
 
ISTM has undertaken to develop e-learning resources and design specific training programmes 
in customised fashion for various Government / Public Sector Organisations. This needs 
exchanges of ideas as well as engagements of meritorious Indian students as interns and 
exposure of such interns to civil service training environment. The interns are then expected to 
enrich the e-Learning resources and provide the cutting edge inputs in respect of emerging 
concepts in Management and Law.  
 
Applications:  
 
Applications are invited for Engagement Based Exposure all-round the year and application 
format is attached. 
 
Eligibility: - Applicants pursuing Graduation/Post Graduation/Research in the following 
domain are eligible to apply— 
 

i) Behavioural Science  
ii) Management  
iii) Law  
iv) Economics  
v) Accounting & Finance  
vi) Computer Science  
vii) Library Management and 
viii) Other similar/ relevant fields suggested by the Faculty Members. 

  
Period of Engagement:  The period of engagement shall be minimum 06 weeks and maximum 
three months. After completing this engagement, the students will be awarded an Experience 
Certificate by ISTM. Those who will not complete the minimum requisite period of 
engagement will not be awarded any certificate. 
 
No. of intern’s to be hired: Not more than ten (10) at any point of time. 
 
NOC:  Applicants shall submit No Objection Certificate from their Head of Institute/ Head of 
Department/ Principal, for the proposed engagement based exposure before they are engaged 
by ISTM.  



 

 

  
Honorarium:  Each intern would be paid honorarium of Rs. 2,500/- (Rupees Two Thousand 
Five Hundred only) per week or part thereof subject to a maximum of Rs.10,000/- per month. 
 
Preference will be given to those students hailing from Delhi/NCR as interns will be required 
to attend ISTM on daily basis (excluding Saturdays/Sundays/closed holidays).  
 
Procedure for selection and other modalities of the Scheme:  
 

a) All the applications received in ISTM will be compiled centrally in the Administration 
Division.  

b) Faculty Members will send their requirement of “Students” to Administration Division. 
The request will be made online through ISTM, TMIS. 

c) On receipt of a request from Faculty Member for student/s belonging to a particular 
discipline, the details of the available applications of that discipline will be provided to 
the concerned Faculty. 

d) Faculty Committee will select a candidate based on their functional requirement and 
inform the same to Admin Division who will send the offer to selected students after 
obtaining the approval of Director, ISTM. The Faculty Member will provide the 
rationale for selection of candidate and propose the task/assignment proposed to be 
assigned to the student. 

e) Processing of payment towards honorarium amount will be initiated by Administration 
Section after completion of engagement period. A certificate on the effect that assigned 
work has been successfully completed by students is required to be submitted by the 
student concerned. The said certificate will be countersigned by faculty concerned for 
whom intern has worked. 

f) The concerned Faculty Member shall be responsible for ensuring that the work 
programme and output mutually agreed upon with the student is satisfactorily 
completed. Students shall be required to submit a brief report/paper at the end of their 
assignment to the concerned Faculty Member about their learning experience. 

g) The attendance record and the details of work supervision shall be maintained by the 
concerned member(s) of Faculty. 

h) The conduct of the students and their access to ISTM systems and date shall be sole 
responsibility of the concerned member (s) of Faculty. 

i) The Intern shall not have any copyright or ownership rights on the work done during 
the internship. 

j) The Intern shall log out of all system and databases provided by ISTM at the end of the 
internship period. 

k) The internship will be purely on adhoc / temporary basis and interns will have no right 
to employment or priority consideration for employment in ISTM. 

 
*** 

 
  



 

 

Institute of Secretariat Training & Management 
(Application form for engagement of interns in ISTM) 

 
Personal details 
 

1. Name 
 

 

2. Date of birth 
 

 

3. Gender  
 

 

4. Differently abled 
 

Yes / No 

5. Mobile No. 
 

 

6. Name of Mother /Father / Spouse / 
Guardian  
 

 

7. Permanent residential address – please 
furnish complete postal address 
including PIN code 
 

 
 
 
 
 

8. Present address – if different from above 
 

 
 
 
 
 

9. Contact number of Mother/ Father / 
Spouse/ Guardian 
 

 

 
Course of study  
 

10. Course presently undergoing Graduate 
Post Graduate 
Ph.D. 

11. Discipline / Specialization 
 

 

 

12. Educational Performance (please provide information as applicable) 
 
Level % age /CGPA 
Class X  
Class  XII  
Graduation  
Post-Graduation  

 
  



 

 

Institution details 
 

13. Name of the Educational Institution 
presently studying 

 

14. Email i.d. of the institution   

15. Complete postal address of the 
Institution including PIN code 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

16. Contact number of the institution 
 

 

17. Details of Institutional Authority 
recommending internship 
 
 

Name: 
 
 
Designation: 
 
 
 

18. Contact number of the Institutional 
Authority 

 

19. Signature of the Institutional Authority  
 
 

 
 

20. Please indicate your proficiency in MS Office tools such as Word, PowerPoint etc.— 
 
 
 
 
 
 

  
 

I certify that information furnished by me is true to the best of my knowledge.   If I am 
selected for internship, I understand that I will be required to attend ISTM in person.  I also 
understand that ISTM will not bear any expenditure on account of travelling allowance or 
living expenses in Delhi and I am entitled only for the honorarium for internship on my 
satisfactory involvement in the internship programme. 
 
 
Date: 

 
Signature________________ 

 
Place:  

 
Name_____________________ 

 
 

*** 


